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Circolare n. 328 Cerignola, 14/05/2024

Istituto Tecnico Statale Economico e Techologico

Al Direttore SS.GG.AA.
Al Personale A.T.A.

Al Sito della Scuola
Agli Atti della Scuola
Sede

OGGETTO: Programmazione ferie estive del personale ATA — anno scolastico 2023/2024.

Al fine di predisporre il piano delle ferie estive, tutto il personale ATA € invitato a presentare la
propria richiesta di ferie entro e non oltre il 25 MAGGIO 2024, presso 1’Ufficio protocollo o
trasmettendola all’indirizzo e-mail fgtd02000p@istruzione.it, tenendo conto che il numero minimo
di unita di personale per lo svolgimento delle attivita nei mesi di Luglio/Agosto, € di almeno n. 2
assistenti amministrativi, e n. 3/4 collaboratori scolastici.

Il piano ferie:

o rispettera, nei limiti del possibile, le richieste dei lavoratori;

rispettera il principio dell’alternanza garantendo la copertura del servizio con piu personale
tenuto conto che per I’amministrazione sara prioritaria la necessita di garantire la copertura
di tutti i settori di servizio anche nel caso di contingente minimo;

o nel caso di piu richieste concomitanti che non sia possibile soddisfare perché ricadenti negli
stessi periodi, verranno consultati i lavoratori per concordare soluzioni alternative ai giorni di
ferie richiesti;

e inmancanza di personale disponibile, le ferie o parte di esse verranno assegnate d’ufficio;

o verranno applicate le norme del CCNL art. 13 e verranno garantiti almeno 15 giorni
lavorativi continuativi;

Si ricorda le chiusure prefestive deliberate dal consiglio d’Istituto e cio¢:
- mercoledi 14 agosto e venerdi 16 agosto.

Si rammenta che durante il periodo estivo dovra essere assicurata la corretta pulizia dei locali della
direzione, degli uffici e degli spazi di utilizzo comune (ingresso, bagni, corridoi, etc.) nonché degli
spazi esterni.
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| periodi di ferie richiesti e regolarmente autorizzati potranno, successivamente, subire variazioni a
seguito di nuove disposizioni da parte del MIUR o per gravi e comprovati motivi che dovessero
presentarsi.

Il Dirigente Scolastico

Salvatore Mininno
(firma autografa sostituita a mezzo stampa,
aisensi dell'art. 3, comma 2 del d.Igs n. 39/1993)

Il compilatore
Teresa Mazzone
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