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Vademecum indicazioni inserimento voti ed assenze e svolgimento scrutini Portale Argo  a.s. 2024-2025 
 
 

PER TUTTI I DOCENTI 

 

1. Accedere alla piattaforma www.portaleargo.it ; 

 

 

2. Cliccare su  Registro elettronico didUP;      

 

 

 

3. Inserire nome utente: nome.cognome.SG17892 e password; 

 

4. Cliccare su Scrutini:  

 

 

 

 

 

 

 

5. Cliccare su Caricamento voti;  

 

 

 

 

 

 

6. Dalla Struttura scolastica selezionare la classe interessata  

 
   
                                                                                                                                           
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.portaleargo.it/


 

 

 

 

_____________________________________________________________________________________________________________ 

 
7. Selezionare PRIMO QUADRIMESTRE,  spuntare su Voti e Assenze e cliccare sul pulsante Avanti 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
8.  Cliccare sul nome o codice della materia interessata   

 
 
 
 

9. Inserire i voti e le assenze    
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

 
 
 
10. Eventualmente importare i voti e le assenze da registro elettronico con la seguente procedura 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

_____________________________________________________________________________________________________________ 

 
11.  Attenersi alla seguente schermata per le eventuali spunte 
 

 
 
12. Cliccare sul pulsante importa    
 
 
 
 
 
 
13. Correggere eventuali numeri decimali in numeri interi 
 
 
 
14. Cliccare sul pulsante salva        

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

_____________________________________________________________________________________________________________ 

 

 

PER I DOCENTI COORDINATORI 

15. Ritornare al seguente prospetto 

 
 
 
 
 

16. Qualora ci fossero alunni con insufficienze che devono partecipare ai corsi di recupero  
posizionarsi sull’ultima colonna e cliccare sulla lettera R 
Questa operazione va eseguita  
dal coordinatore e/o segretario, successivamente allo scrutinio.  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

17. Selezionare la Modalità di recupero tra le seguenti: 
 a. In itinere 
 b. Pausa didattica 
 c. Corso in presenza e/o in DDI  

    (per le insufficienze pari o inferiori al 4 (quattro) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

18. Selezionare il Gruppo  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

_____________________________________________________________________________________________________________ 

 
 
 
 

19.  Selezionare il Docente                                                  se non è presente nella lista cliccare sulla lente di ingrandimento e     
       ricercarlo 

 
 

 
 
 
20. Inserire il totale delle ore (minimo 15) del corso e la  
       data presunta della verifica  
 
 
 
 
 
 
21. Cliccare su Salva   
 
 
 
 
 
22. Accedere da Azioni alla procedura Compila Verbale  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
23. Selezionare il modello di Verbali Scrutinio intermedio (con riporto dati) e cliccare su Seleziona 

 



 

 

 

 

_____________________________________________________________________________________________________________ 

 
 
 
24. Cliccare sul pulsante Scarica in alto a DX 
 

 
 
 
 
 
Verrà scaricato un file in formato .ODT che potrà essere modificato con LibreOffice o Word. 
 
 
25. Dopo le modifiche salvare con il nome  Verbale_Scrutinio_Intermedio_2024_2025_nomeclasse e poi stampare il file. 
 
 
 


