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Vademecum indicazioni inserimento voti ed assenze e svolgimento scrutini Portale Argo a.s. 2024-2025
PER TUTTI I DOCENTI

1. Accedere alla piattaforma www.portaleargo.it ;

2. Cliccare su Registro elettronico didUP;

Registro
elettronico
didUP

3. Inserire nome utente: nome.cognome.SG17892 e password;

4. Cliccare su Scrutini:
Menu x

Registro »
(% Serutini »

(D Didattica » \

5. Cliccare su Caricamento voti; _
[% scrutini -

Bs Caricamento voti

13 Ripresa scrutinio \

[ Giudizi

6. Dalla Struttura scolastica selezionare la classe interessata

« [ Istituto Tecnico Economico e Tecnologico "Dante Alighieri®

~ > AMM. FIN. MARKETING BIENNIO COMUNE

[ 1AFM - ITC Dante Alighieri
/ [™ 2AFM - ITC Dante Alighieri
[ 1AS - ITC Dante Alighieri

[ 2As - ITC Dante Alighieri


http://www.portaleargo.it/
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7. Selezionare PRIMO QUADRIMESTRE, spuntare su Voti e Assenze e cliccare sul pulsante Avanti

Classe: 1AFM AMM. FIN. MARKETING BIENNIO COMUNE ITC Dante Alighieri (ITO1) ( Indietro ) ( Avanti )
Periodo della Classe: - /

@ Voti e Assenze O Solo Voti

e

8. Cliccare sul nome o codice della materia interessata I

9. Inserire i voti e le assenze

DATANASCL.. | ORALE | ASSENZE

15/11/1999
10/03/1999
12/01/2000
13/12/1999
03/09/1999
13/10/1999
26/08/1999
08/10/1999

12/01/2000

10. Eventualmente importare i voti e le assenze da registro elettronico con la seguente procedura

[ Indietro ) | Salva )

Importa Voti dal Registro Elettronico

Lista Voti
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11. Attenersi alla seguente schermata per le eventuali spunte

Periododal:  01/09/2023 [ al:  31/01/2024 [
[ Utilizza Vioti Registro del Professore
[ Utilizza Voti Registro Conoscenze/Abilita

DISTRIBUZIONE CALCOLO NEI VOTI PREVISTI PER LA MATERIA

VALUTAZIONI OR... | VALUTAZIONISC... | VALUTAZIONI PR...

Orale ‘ 4 ‘ o ‘ 4

SELEZIONARE LE MATERIE NON SCRUTINAEILI DA CONSIDERARE NEL CALCOLO DELLA MEC

D‘sos

() Conteggia ore assenze anche per le materie non scrutinabili
[ Importa le assenze
[ Importaivoti

(O Determina il voto da importare come media tra le medie dei voti con diversa tipologia (scritto, orale, praticc

(=) Determina il voto da importare come media complessiva dei voti (senza discriminare per tipologia)

(] Una volta determinata la media, proponi solo valutazioni con codice carattere (Es. M,MM,0,ecc.)

12. Cliccare sul pulsante importa

( Indietro ) ( Importa

13. Correggere eventuali numeri decimali in numeri interi

14. Cliccare sul pulsante salva x

G Con) CID

N
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PER | DOCENTI COORDINATORI
15. Ritornare al seguente prospetto
Periodo: PRIMO QUADRIMESTRE

ITALIAND

ALUNNO

16. Qualora ci fossero alunni con insufficienze che devono partecipare ai corsi di recupero
posizionarsi sull'ultima colonna e cliccare sulla lettera R
Questa operazione va eseguita 0 -
dal coordinatore e/o segretario, successivamente allo scrutinio. o
0
0
0
0
0
o @

Gestione corso di recupero
0

17. Selezionare la Modalita di recupero tra le seguenti:
a. In itinere

b. Pausa didattica MATEMATICA Scegli dallalista -
c. Corso in presenza e/o in DDI ‘
(per le insufficienze pari o inferiori al 4 (quattro) Cooperative learning

Corso Diritto (Triennio)
Corso Inglese (Biennio)
Corso Inglese (Triennic)
Corso Inglese classi prime
Corso Inglese classi
seconde

Corso Italiano (Biennio)

18. Selezionare il Gruppo

Scegli dallz lista -
DIRITTO TRIENNIO
INGLESE BIENNIO
INGLESE TRIENNIO
ITALIANO BIENNIO

ITALIANO TRIENNIO
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19. Selezionare il Docente _ se non e presente nella lista cliccare sulla lente di ingrandimento e
ricercarlo

Scegli dalla lista - @

20. Inserire il totale delle ore (minimo 15) del corso e la _—I
data presunta della verifica el R e

B3

21. Cliccare su Salva

( Indietro ) ( Salva )

22. Accedere da Azioni alla procedura Compila Verbale

( Indietro ) ( Bloccavati) (Azioni )

itirati [ Stampa Tabellane

Compila Verbale

m tampa Pagellino

Inserimento Rapido Cred./Integ./Media/Esito
Insarizce automaticaments I'Esito

Inzerizce automaticamente |z Madia

23. Selezionare il modello di Verbali Scrutinio intermedio (con riporto dati) e cliccare su Seleziona

Data di stampa (ove prevista la variabile XDATA): ~ 25/01/2023 E

MODELLO DI STAMPA
|=] Verbale per lo Scrutinio Intermedio
|=] Verbale per lo Scrutinio Intermedio (con riporto dati) /

‘j Verbali Scrutini Intermedi (3)

Lﬂ Verbali Scrutini Intermedi (4)

‘j Verbali Scrutini Intermedi (5)

‘j Verbali Scrutini Intermedi (6)

‘j Verbali Scrutini Intermedi (7)

‘j Verbali Scrutini Intermedi (8)

|=] Verbali Scrutini Intermedi (9)

‘j Verbali Scrutinio intermedio (ONLINE)
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24. Cliccare sul pulsante Scaricain alto a DX

Verra scaricato un file in formato .ODT che potra essere modificato con LibreOffice o Word.

25. Dopo le modifiche salvare con il nome Verbale_Scrutinio_Intermedio_2024 2025 _nomeclasse e poi stampare il file.



